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VKHTLMN
	BIÊN BẢN CUỘC HỌP

 Xem xét lãnh đạo
(tại cuộc họp giao ban Viện tháng 7/2010
	Mã số: VKHTLMN.BQ.05.02

	
	
	Lần ban hành: 01

	
	
	Ngày ban hành: 05/7/2010



Thời gian: 

Ngày 05/7/2010


Địa điểm: 

Phòng họp Viện

Người chủ trì:
Tăng Đức Thắng


Chức vụ:

Viện trưởng
Thành phần tham gia: Cán bộ chủ chốt của Viện: BGĐ, Chủ tịch HĐKH, lãnh đạo các đơn vị, đoàn thể, gồm:
	STT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Ký tên

	1. 
	Tăng Đức Thắng
	Viện trưởng
	

	2. 
	Trần Bá Hoằng
	Phó Viện trưởng
	

	3. 
	Đỗ Tiến Lanh 
	Phó Viện trưởng
	

	4. 
	Lê Sâm
	Chủ tịch HĐKH
	

	5. 
	Dương Xuân Minh
	Trưởng Phòng KHTC
	

	6. 
	Đỗ Duy Thắng
	Trưởng phòng TCHC
	

	7. 
	Nguyễn Đình Vượng
	Giám đốc Trung tâm Thủy nông cấp nước
	

	8. 
	Mai Văn Cương
	GĐ Trung tâm Phát triển hạ tầng nông thôn
	

	9. 
	Nguyễn Thanh Hải
	Trưởng phòng Thủy công
	

	10. 
	Phạm Văn Song
	Phó Trưởng phòng Thủy công
	

	11. 
	Nguyễn Đức Vượng
	Trưởng phòng Động lực sông 
	

	12. 
	Phạm Trung
	Phó Trưởng phòng Động lực sông
	

	13. 
	Trần Thị Thanh
	Trưởng bộ môn Địa Kỹ thuật, Trưởng phòng NM&ĐKT
	

	14. 
	Nguyễn Thúy Trang
	Phó trưởng phòng NM&ĐKT
	

	15. 
	Nguyễn Văn Cửu
	Trưởng bộ môn Nền móng, Phó trưởng phòng NM&ĐKT
	

	16. 
	Tô Văn Thanh
	PGĐ Trung tâm Ứng dụng và PTCN
	

	17. 
	Doãn Văn Huế
	PGĐ Trung tâm Ứng dụng và PTCN
	

	18. 
	Nguyễn Duy Khang
	PGĐ Trung tâm Chỉnh trị sông và PCTT
	

	19. 
	Đỗ Đắc Hải
	PGĐ Trung tâm tài nguyên nước
	

	20. 
	Võ Thị Thanh Nga
	Phó trưởng phòng VLXD
	

	21. 
	Đoàn Văn Cừ
	Phó trưởng phòng VLXD
	

	22. 
	Phạm Đức Nghĩa
	PGĐ Trung tâm Môi trường và XLNT
	

	23. 
	Vũ Thị Thu Hiền
	Kế toán trưởng
	

	24. 
	Tô Quang Toản
	Phó trưởng phòng Đào tạo và HTQT
	


I/-  NỘI DUNG CUỘC HỌP:
1- Theo dõi các vấn đề đã giải quyết sau cuộc họp xem xét lãnh đạo lần trước: 
+ Lãnh đạo các đơn vị báo cáo tiến độ, khối lượng công việc trong 6 tháng đầu năm. Nhìn chung các đơn vị đều triển khai đúng tiến độ khối lượng công việc theo kế hoạch.

+ Về KHCN: Báo cáo kết quả thực hiện nhiệm vụ KHCN giai đoạn 2006 – 2010,  đăng ký  dự án Điều tra cơ bản 2011 và nhiệm vụ KHCN thuộc Chương trình biến đổi khí hậu cho Viện KHTL Việt Nam. Tiếp tục nhận bài đăng báo tuyển tập 2010. Đôn đốc các chủ nhiệm đề tài cấp Nhà nước và cấp Bộ kết thúc năm 2010 chuẩn bị nghiệm thu cấp cơ sở.
+ Về thiết bị: đã được phê duyệt lựa chọn đặc tính kỹ thuật thiết bị mua sắm 2010 với kinh phí 1900tr.đồng; đã đăng thông báo mời thầu trên báo Đấu thầu của Bộ Kế hoạch Đầu tư và báo SGGP, chuẩn bị bán Hồ sơ mời thầu vào ngày 12/7/2010 và mở thầu vào 27/7/2010.
+ Về tài chính: hoàn thành chứng từ quyết toán năm 2009. Sản lượng kinh phí đã về 41,5 tỷ đồng, trong đó từ ngân sách 10,8 tỷ dồng; từ dịch vụ kỹ thuật 30,7 tỷ đồng. Tuy nhiên việc giải ngân trong 6 tháng đầu năm còn chậm.
+ Về Tổ chức: hướng dẫn các đơn vị liên quan xây dựng đề án chuyển phòng Thủy công thủy lực thành Trung tâm; đổi tên Trung tâm Môi trường và xử lý nước thải; nâng cấp Đội Địa hình thành Trung tâm để chuẩn bị tiền đề cho việc thành lập Công ty Tư vấn chuyển giao…

+ Về quản trị: củng cố họat động cơ sở 2 Bình Dương;  bố trí sắp xếp phòng làm việc cho hợp lý. 
2- Chính sách: Chính sách chất lượng “Khoa học công nghệ tài nguyên nước phục vụ phát triển bền vững” được Viện trưởng phê duyệt và thông qua ngày 26 tháng 04 năm 2010
+ Căn cứ chức năng chính của Viện là nghiên cứu KHCN và tư vấn kỹ thuật về thủy lợi và môi trường

+ Viện tiếp tục đẩy mạnh chính sách tiếp cận và tiếp thu, ứng dụng nền KHCN tiên tiến về tài nguyên nước của thế giới trong việc góp phần phát triển thủy lợi của các tỉnh phía Nam;

3- Mục tiêu: Mục tiêu đã được thiết lập chung cho toàn Viện, đến thời điểm 6 tháng đầu năm đã gần hoàn thành mục tiêu về sản lượng (đạt 91% kế hoạch). Các mục tiêu khác về KHCN cũng cơ bản hoàn thành. 
4- Vật tư, Nhân lực, Máy móc thiết bị: 

· Viện chuẩn bị đấu thầu cho 2 dự án thiết bị năm 2010 (Thủy công thủy nông 900 tr.đồng; Hóa môi trường và PTCN 1000 tr.đồng). Trong tháng 7 phát hành Hồ sơ mời thầu.
5- Sản phẩm, môi trường không phù hợp: 

· Cần vệ sinh khu vực thí nghiệm, khắc phục tình trạng ô nhiễm môi trường do các nhà máy xung quanh cơ sở 2 của Viện gây ra.
· Nơi bỏ mẫu đã thí nghiệm xong (mẫu đã phá hủy) của PTN. VLXD: cần gọn gàng, không để ảnh hưởng đến mặt bằng Đại lộ Đông Tây, thuê vận chuyển đi nơi khác…Tương tự như vậy đối với PTN. Địa KT và Hóa môi trường ở cơ sở 2.
6- Khiếu nại của khách hàng, phản hồi của khách hàng - Sự thỏa mãn của khách hàng: 

· Cơ bản các đơn vị đều đáp ứng.
· Các đơn vị sắp được đánh giá đợt 2 theo thông báo của BSI vào ngày 12/7/2010 cần chuẩn bị văn bản báo cáo thăm dò sự thỏa mãn của khách hàng.
7- Kết quả đánh giá nội bộ: Đã tiến hành đánh giá nội bộ vào ngày 17 và 18/6/2010.
8- Họat động Khắc phục (KP), Phòng ngừa (PN), Cải tiến (CT): 
- Tiến hành hiệu chuẩn các thiết bị thí nghiệm (PTN Địa KT và VLXD đã thực hiện)
- Nêu số sáng kiến của Viện: 
+ Công nghệ cống lắp ghép BTCT dự ứng lực đã được cục SHTT cấp bằng độc quyền. Đã đăng ký với Cục để xin tiến hành 1 đề tài liên quan ứng dụng sáng chế độc quyền này. 
+ Phòng KH đã phối hợp tư vấn cải tiến giao diện trang web hiện nay đã cơ bản xong, PKH đang nhập các dữ liệu đến 7/2010 chính thức vận hành. 

9- Các đề xuất và kiến nghị: 

+ Tiếp tục hướng dẫn chuẩn hóa chứng từ thanh toán (Tài Vụ)

+ Đề nghị các mẫu báo cáo định kỳ của đề tài cấp Nhà nước chỉ làm theo mẫu của Bộ KHCN cho thống nhất. 
10- Thay đổi ảnh hưởng đến hệ thống: 

+ Sửa chữa mặt bằng làm việc chung của Viện KHTLMN và Viện KT Biển hợp lý.

+ Áp dụng các quy trình quản lý ISO bước đầu có thể còn chưa nhịp nhàng, chưa thuần thục, đề nghị các đơn vị tích cực phối hợp với Ban ISO của Viện. 

11-  Những vấn đề khác: Không
II/- BÁO CÁO CỦA CÁC BỘ PHẬN (Có thể dùng VKHTLMN.BQ.05.01 hoặc báo cáo trực tiếp):
         Các đơn vị đã báo cáo trực tiếp tại cuộc họp giao ban này.
III-  KẾT LUẬN: NHỮNG CÔNG VIỆC CẦN LÀM SAU CUỘC HỌP
	STT
	Nội dung công việc
	Đơn vị/Người thực hiện
	Thời gian hoàn thành

	1. 
	Hướng dẫn chứng từ, đôn đốc giải ngân 
	Bộ phận Tài vụ

Vũ Thị Thu Hiền, Nguyễn Thị Thành, Phạm thị Hồng Phương
	Quý 3/2010

	2. 
	Sắp xếp gọn bãi thải mẫu đã thí nghiệm xong
	Phòng VLXD, Phòng Nền móng & ĐKT, TT Môi trường & XLNT

Khương Văn Huân, Trần Thị Thanh, Nguyễn Văn Cửu, Dương Công Chinh
	Quý 3/2010

	3. 
	Thư ký Biên tập Tuyển tập 2010
	Bộ phận Kế hoạch

Dương Xuân Minh, Nguyễn thị Lan Hương, Phạm Thị Thúy Vân
	Quý 3/2010

	4. 
	Quản trị, Vệ sinh công sở cơ sở 2 Bình Dương
	Phòng HCTC

Đỗ Duy Thắng
	Quý 3/2010

	5. 
	Đôn đốc hướng dẫn chuẩn hóa các báo cáo ISO
	Phòng HCTC

Phạm Thị Kim Hạnh
	Quý 3/2010

	6. 
	Đôn đốc các sản phẩm 5 đề tài nhà nước để chuẩn bị nghiệm thu. Đôn đốc hoàn thành báo cáo định kỳ và sản phẩm của các đề tài chuẩn bị kiểm tra của Bộ và Viện KHTLVN vào giữa tháng 7
	Bộ phận Kế hoạch

Dương Xuân Minh, Nguyễn Thị Lan Hương
	Quý 3/2010 và đầu tháng 7/2010

	7. 
	Thủ tục đấu thầu 2 dự án thiết bị 2010
	Bộ phận Kế hoạch

Dương Xuân Minh, Nguyễn Thị Lan Hương
	Tháng 7/2010

	8. 
	Nghỉ mát năm 2010 theo Nghị quyết Hội nghị CBVC. Ngoài ra, Hội nghị cán bộ chủ chốt đã thống nhất hỗ trợ thêm cho nghỉ mát 2010: 500.000đ/người
	Công đoàn Viện

Nguyễn Đức Vượng
	Tháng 7/2010

	9. 
	Hoàn thành, trình TKCS dự án cơ sở 1 của Viện
	Lãnh đạo Viện
Chủ nhiệm dự án cơ sở 1
	Quý 3/2010


Biên bản này đã được Viện trưởng thông qua, được sao gởi tới các thành viên tham dự mỗi người một bản để phối hợp thực hiện. (theo địa chỉ thư điện tử).
Cuộc họp bắt đầu lúc 14g, kết thúc vào lúc 16 giờ ngày 05/7/2010.
	CHỦ TRÌ CUỘC HỌP
	
	THƯ KÝ

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	TĂNG ĐỨC THẮNG
	
	NGUYỄN THỊ LAN HƯƠNG
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